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. INTRODUCCION

Este manual describe el uso del Sistema de Gestion y Seguimiento de Proyectos y Trabajos
de Investigacion para la Escuela de Pregrado de la Facultad de Odontologia de la
Universidad de Chile (SGI Pregrado FOUCH) La plataforma permite centralizar el registro
de investigaciones, el envio de documentos por fase, el proceso de revisién por académicos
y el seguimiento del estado de cada entrega.

El sistema organiza el trabajo mediante un flujo de estados y versiones, lo que facilita
mantener trazabilidad de cada entrega, sus observaciones y las correcciones solicitadas.
Ademas, cada usuario accede a funcionalidades distintas segun su rol (estudiante,
académico o administrador).
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II.  REQUISITOS PARA UTILIZAR EL SISTEMA

Para utilizar el sistema de gestidén y seguimiento de proyectos y trabajos de investigacion,
los usuarios deben cumplir con los siguientes requisitos minimos:

e Contar con un dispositivo con acceso a internet, como computador de escritorio,
notebook, tablet o dispositivo movil.

e Disponer de un navegador web actualizado, como Google Chrome, Microsoft Edge o
Mozilla Firefox para un correcto funcionamiento del sistema.

e Poseer una cuenta de correo electrénico institucional activa, la cual sera utilizada
para la autenticacion y recepcién de notificaciones del sistema.

e Tener credenciales de acceso validas proporcionadas por la administracion del
sistema.

El sistema esta disenado para funcionar de manera responsiva, permitiendo su uso desde
distintos dispositivos sin requerir la instalacién de software adicional.

INGENIERIA EN COMPUTACION E INFORMATICA 5
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. PUBLICO OBJETIVO

Este sistema esta orientado a tres perfiles principales:

e Estudiantes: registran investigaciones, adjuntan documentos, envian versiones a
revision, revisan observaciones, realizan correcciones cuando corresponde vy
finalmente completan la entrega final.

e Académicos (revisores): reciben solicitudes, aceptan o rechazan asignaciones,
evaluan versiones de PTI/TI con formularios, recomendaciones y comentarios.

e Administradores: gestionan usuarios, supervisan investigaciones, asignan revisores
y consultan reportes e indicadores generales del sistema.

IV. ALCANCE

El sistema permite:
e Gestidn de usuarios con roles diferenciados.
Registro de investigaciones y control del ciclo de vida por fases (PTl y Tl).
Envio de documentos por version, revision académica y registro de observaciones.
Asignacion de revisores y seguimiento del proceso de evaluacion.
Generacion de reportes e indicadores para monitorear el avance general.

En términos practicos, el alcance del sistema es gestionar el flujo completo desde el registro
de una investigacién hasta su aprobacién y entrega final, manteniendo historial y
trazabilidad.

4.1. GUIA RAPIDA POR ROL

Estudiante: Registra la investigacion, adjunta documentos en borrador y luego envia la
version a revision. Si la versidn es rechazada, corrige y reenvia en una nueva version; si es
aprobada, puede avanzar a la siguiente etapa (por ejemplo, Tl).

Administrador: Gestiona usuarios, supervisa el avance de investigaciones y asigna revisores
para que el proceso de evaluacion se realice correctamente.

Académico (revisor): Recibe solicitudes, las acepta o rechaza indicando un motivo, revisa
documentos, completa el formulario PTI/TI y envia la evaluacion con comentarios y
retroalimentacion.

V. CONCEPTOS CLAVE

5.1. ESTADOS COMUNES
El flujo suele ser:
e Borrador: la investigacion aun no se envia (se puede editar).

e En espera: se bloquean ciertas ediciones y queda en espera de revision.
e Asignada: un académico recibe la solicitud (pendiente de aceptar o rechazar).

INGENIERIA EN COMPUTACION E INFORMATICA 6
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En revision: el académico aceptd y esta evaluando.

Rechazada: se devuelve con observaciones; normalmente se habilita una nueva
version.

Aprobada: la version cumple, puede habilitar la fase siguiente (pasar de PTl a Tl).
Entrega final (Tl): etapa final con abstract + archivos definitivos.

5.2. VERSIONES

Cada vez que se rechaza una entrega, el sistema:

e Mantiene el historial (trazabilidad).
e Crea y habilita una nueva version para subir correcciones.

5.3. CONVENCIONES DE INTERFAZ

En la mayoria de las vistas del sistema se utilizan elementos comunes como listados con
buscador, filtros por estado y botones de accion (por ejemplo, Detalle, Editar, Evaluar,
Enviar). Cuando una accion impacta el flujo del proceso (por ejemplo, enviar a revision o
enviar una evaluacioén), el sistema solicita confirmacion y luego muestra un mensaje
indicando el resultado. Ademas, el modulo de notificaciones sirve como apoyo para
identificar tareas pendientes, cambios de estado y observaciones relevantes asociadas a
una investigacion.

5.3. FLUJO DE ESTADOS Y RESPONSABLES

e Mientras el estudiante completa informacion y documentos, la investigacion se
mantiene en borrador.

e Al presionar Enviar a revision, la investigacion pasa a un estado de envio/pendiente,
quedando a la espera de gestion.

e El administrador realiza la asignacion de revisores, generando solicitudes para los
académicos.

e Cuando el académico acepta, la investigacion pasa a en revision y se habilita la
evaluacion.

e Tras la evaluacion, la versién puede quedar aprobada o rechazada. Si es rechazada,
se habilita una nueva version para correcciones, manteniendo la trazabilidad.
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VL.

Puede:

Puede:

Puede:

ROLES Y PERMISOS

6.1. ADMINISTRADOR

Crear/editar/inhabilitar usuarios.

Importar usuarios masivamente.

Ver investigaciones, documentos, versiones y estados.
Asignar revisores a investigaciones.

Consultar reportes y estadisticas generales.

6.2. ACADEMICOS

Ver solicitudes de revision asignadas por el administrador.

Aceptar o rechazar asignaciones (con motivo si rechaza).

Acceder a investigaciones aceptadas.

Evaluar investigaciones aceptadas usando formularios PTI/TI, registrando:
o puntajes por criterio
o recomendacion final (aprobar / rechazar / solicitar reunion)
o comentarios generales y archivos de retroalimentacion

6.3. ESTUDIANTE

Crear investigaciones y completar su informacién.
Adjuntar documentos requeridos por fase.

Guardar borrador o enviar a revision.

Ver estado, fase y version.

Subir correcciones cuando la version sea rechazada.
En TI: escribir abstract y adjuntar entrega final.

INGENIERIA EN COMPUTACION E INFORMATICA
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VIl. MODULOS

7.1. VISTAS COMUNES DE USUARIO

7.1.1. INICIO DE SESION

La vista de Inicio de sesion permite acceder a la plataforma mediante el ingreso de correo
institucional y contrasefia. Al presionar el botén de ingresar, el sistema valida las
credenciales y, si son correctas, redirige automaticamente al usuario al panel principal
segun su rol (estudiante, académico o administrador). En caso de necesitarlo, el usuario
puede utilizar la funcién de recuperacion de contrasena.

oot BRECRADS

Correo institucional ()

2, ejemplo@ug.uchile.cl X

Contrasefia (*)

) X

¢Has olvidado tu contrasefia?

Iniciar sesién

Figura 1. Inicio de sesion.

7.1.2. RECUPERACION DE CONTRASENA

La vista de recuperacion de contraseia permite al usuario restablecer su acceso al sistema
mediante el ingreso de su correo institucional. Una vez enviada la solicitud, el sistema
genera y envia automaticamente un correo electrénico con un enlace seguro para el
restablecimiento de la contrasefia. El enlace tiene una vigencia limitada por motivos de
seguridad y permite al usuario definir una nueva contrasefia para continuar utilizando la
plataforma.

INGENIERIA EN COMPUTACION E INFORMATICA 9



Entrega Final

ontNoteh FREGRADO

¢Olvidaste tu contraseiia?

Ingresa tu correo electrénico y te enviaremos un enlace para restablecer
tu contrasefia

Si el correo est registrado, te enviaremos un enlace para
restablecer tu contrasefia

Correo institucional (*)

leandro.molina ferreira@alumnos.uta.cl

Enviar enlace de recuperacién

Volver al inicio de sesién

Figura 2. Recuperaciéon de contrasefia.

A continuacion se muestra el correo electrénico que recibe el usuario, el cual incluye un
enlace para restablecer la contrasefia de la cuenta asociada a esa direccion. Al abrir el
enlace se podra definir una nueva contrasena y recuperar el acceso a la plataforma.

€« [B O m

oo opan

L4
@ raami~

CotapaIULY Y AU 2w e ue our

®© “4 3] D : 2de 1.035 < > Es ~

P G, Curer VTG U ey - ~

SGI-EPO

Restablece tu contrasena

Hola,

Hemos recibido una solicitud para restablecer la contrasena de tu cuenta en SGI-EPO.
Para continuar y que puedas seguir utilizando el sistema sin problemas, haz clic en el

Restablecer contraseiia

Si el botén no funciona, copia y pega el siguiente enlace en tu navegador

siguiente botén:

http.// 4200 - word?loken=45cc9430764759221c0de84ab6b119302692c6194bd4Te4 1186
a1b63fadd6afagid=1

Por seguridad, este enlace es vilido solo por 1 hora.

Si ti no solicitaste restablecer tu contrasefia, puedes ignorar este correo. Tu contrasefia actual seguira

siendo valida.

Figura 3. Correo electrénico de recuperacién de contraseia.

7.1.3. NOTIFICACIONES

La vista de notificaciones muestra de forma centralizada los mensajes generados por el
sistema, tales como plazos vencidos, observaciones académicas y solicitudes de
correccion. Cada notificacion incluye informacion relevante, fecha de emisién y acciones
disponibles como marcar como leida, acceder a la investigacion asociada o eliminarla.

INGENIERIA EN COMPUTACION E INFORMATICA 10
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— Valentina Soto
= SGI-EPO valentna soto@sgi-eposocal ¥
a
Notificaciones @ Marcar todas como leidas
Todas (13) No leidas (7)
[ Investigaciones Plazo vencido
o Notificaciones i ;:La;cy) de entrega de la Fase 2 vencid. Si necesitas una extension, contacta al administrador o a
© 06-01-2026
Nuevo mensaje del equipo académico
Se agregé una nota en tu investigacion: “Por favor verificar formato de citas y bibliografia en la
préxima version”
© 05-01-2026
Solicitud de correccion pendiente
AUn tienes observaciones pendientes en la Fase 1. Sube una nueva versién si realizaste los ajustes
solicitados.
© 04-01-2026 o

Figura 4. Notificaciones.
7.2. VISTAS DE ADMINISTRADOR

7.2.1. GESTION DE USUARIOS

La vista de Gestion de usuarios permite al administrador visualizar el listado de usuarios
registrados, buscar y filtrar por criterios, y realizar acciones como crear usuarios, editar
informacion o inhabilitar cuentas cuando corresponda. Ademas, si esta habilitado, el médulo
permite la importacion masiva mediante un archivo Excel, lo que facilita cargar grupos
completos de estudiantes o académicos de forma rapida manteniendo la administracion
centralizada en un solo lugar.

- Admin SGI-EPO
= SGI-EPO admin@sgi-epo.local A
Usuarios
b | ESCUELA DE
vt | PREGRADO
+ Agregar usuario (® Importar Y Filtros
. Tipo de usuario Estado

[ Investigaciones

# Usuarios
RUN NOMBRE CORREO ELECTRONICO TIPO ESTADO ACCIONES

[t Reportes
17179935-K  Alegre Godoy Osvaldo Andrés oalegreej@odontologia.uchile.l Académico Activo © Ver detalles

L) Notificaciones
11474998-2 Alcota Rojas Marcela Patricia malcotaej@u.uchile.cl Académico Activo ® Ver detalles
14136883-4 Alarcon Arratia Ana Luisa aalarconarratiaej@odontologia.uchile.cl Académico Activo ® Ver detalles
13663733-9 Aitken Saavedra Juan Pablo jaitkenej@odontologia.uchile.cl Académico Activo © Ver detalles
21267009k Adomno Farias Daniela dadormoej@odontologiauchile.cl Académico Activo © Ver detalles
15901260-3  Acufia Mendoza Soledad Antonieta samej@odontologia.uchile.cl Académico Activo © Ver detalles
9003043-4 Acosta Christian Sergio Alejandro leandro.molina ferreira@alumnos.uta.cl Académico Activo ® Ver detalles

SGI-EPO
1ANQR2N2-4 Ahiiclama Ramnc | aratn Andras lnrate ahiclamasi@ndantalnnia chila ol Aradémicn Artivn @ Verdetatiec  MZTTTR AT ~

Figura 5. Gestion de usuarios.

Al presionar el boton “Ver detalles” se despliega un menu con la informacién completa del
usuario seleccionado. En esta seccion se pueden revisar sus datos con mayor claridad (por
ejemplo, nombre, correo y rol asignado), lo que facilita confirmar que la informacién sea
correcta antes de realizar alguna accién como editar o inhabilitar.

INGENIERIA EN COMPUTACION E INFORMATICA 1
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Detalle de usuario

Informacién general

Nombre RUN
Alegre Godoy Osvaldo Andrés 17179935-K

Correo electrénico Tipo de usuario
oalegreej@odontologia.uchile.cl Académico

Estado
Activo

Datos académicos

Departamento Area
Odontologia Conservadora Endodoncia

Jerarquia (rank) Categoria
Prof. Asistente - Categ. Académica Doc. Docente

Estado académico
Disponible

Cerrar

Figura 6. Detalle de usuario.

Al presionar el botén “Editar usuario”, el administrador puede actualizar la informacion
registrada de ese usuario en el sistema. Esta opciéon permite modificar sus datos (como
nombre, correo y rol, segun corresponda) y guardar los cambios para que queden reflejados
de inmediato en la plataforma.

Editar usuario

Nombre

Alegre Godoy Osvaldo Andrés

RUN

17179935-K

Correo electrénico

oalegreej@odontologia.uchile.cl

Nueva contrasea (opcional)

Déjalo en blanco para mantener la actual
Si completas este campo, la contrasefia sers actualizada
Tipo de usuario

Académico

Estado

Figura 7. Editar usuario.

Al presionar el boton “Eliminar”, el usuario no se borra definitivamente del sistema. En su
lugar, la cuenta queda desactivada, por lo que esa persona ya no podra volver a iniciar
sesién. Sin embargo, sus datos se mantienen registrados para conservar un historial y
asegurar la trazabilidad de la informacion asociada a ese usuario.

INGENIERIA EN COMPUTACION E INFORMATICA 12
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A ¢Eliminar usuario?

Esta accién inhabilitara la cuenta

Cancelar

Figura 8. Eliminar usuario.

Al presionar el boton “Crear usuario”, se despliega un formulario donde el administrador
debe ingresar los datos del nuevo usuario. Segun el tipo de usuario seleccionado (por
ejemplo, estudiante o académico), el sistema solicitara informacion especifica adicional, de
modo que el perfil quede correctamente configurado antes de guardarlo.

Crear usuario

Fabian Orellana

RUN

111111111

Correo electrénico

fabianorellana@correo.cl

Contrasefia

Tipo de usuario

Estudiante

Datos Estudiantiles
Cohorte

2021

Figura 9. Crear usuario.

También es posible importar listas de estudiantes y académicos mediante archivos que
contengan todos los datos necesarios para su registro. Esta funciéon permite cargar el listado
de forma masiva en el sistema, evitando ingresar cada usuario manualmente y agilizando el
proceso de incorporacion.

INGENIERIA EN COMPUTACION E INFORMATICA 13
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Importar usuarios

Selecciona el tipo de usuarios que deseas importar:

Estudiantes Académicos

Cancelar Importar

Figura 10. Importaciéon masiva de usuarios.

7.2.2. REVISAR DOCUMENTOS

La vista de Gestion de investigaciones muestra el listado general de investigaciones
registradas en el sistema junto con su estado actual. Desde aqui el administrador puede
acceder al detalle de una investigacién para revisar informacion general, versiones
entregadas y documentos asociados, lo que permite supervisar el avance del proceso y
preparar acciones como la asignacion de revisores o el seguimiento de entregas.

= SGI-EPO misoolocs
Gestion de Investigaciones 7 Fitros

SRR FRGURLA e
Q_ Buscar por titulo, estudiante.

.. En espera En espera
D Investigaciones

a .
# Usuarios Investigacion muy importante Investigacion de prueba 23

|t Reportes

L) Notificaciones

Fecha de inicio: 06-01-2026
Estudiante: Est. Valentina Soto

Tutor principal: Dra. Ana Rojas

En espera Borrador
Prueba nueva Investigacion 3
Fecha de inicio: 06-01-2026 Fecha de inicio: 06-01-2026
Estudiante: Est. Valentina Soto Estudiante: Est. Fernanda Ruiz
Tutor principal: Dra. Ana Rojas Tutor principal: Dra. Camila Torres
1 Vor detalles [ — 1 Ve datallac -

Fecha de inicio: 06-01-2026
Estudiante: Est. Valentina Soto

Tutor principal: Dra. Ana Rojas

Figura 11. Gestidn de investigaciones de administrador.

Desde el listado es posible acceder al detalle de cada investigacién, donde se muestra de
forma ordenada la informacion general del trabajo, su ciclo de vida (estados y cambios a lo
largo del proceso), las versiones entregadas con sus documentos asociados y cuando
corresponda, las revisiones realizadas por los académicos, incluyendo observaciones y
retroalimentaciones si ya existen.
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= SGI-EPO Admin SGI-EPO A
admin@sgi-epo.local
Detalle de investigacién
FACULTAD DF | ESCUELA DE Revisa el estado, documentos y revisiones de la investigacion.
SRRV | PREGRADO
. " (e
Investigacion de prueba 23 En espera
Estudiante: Est. Valentina Soto
O Investigaciones Linea: RL-OD-001 — Odontologa Preventiva
Tutor principal:  Dra. Ana Rojas
= i
Usuarios Tutor asociado:  Dr. Pablo Diaz
Tutor asociado:  Dra. Camila Torres
[l Reportes
Asesor experto:  Dr. Extra Seed 4
L) Notificaciones
Ciclo de vida de la investigacién
o
Definicién del problema, objetivos y diseio metodolégico.
1 Versién 1 Cerrada
Document tos
o Inscripcion PTI en PDF
e PTlen PDF
e PTlen Word
Revisiones (2
Abusleme Ramos Loreto Andrea Aprobada (obs. menores)
Comentario
= SGI-EPO aminSOIEO A
Pl -
Cemad
POF
[ Investigaciones
# Usuarios
lid Reportes Abuseme Ramos Loeto Andrea Rorovds (o0 mrre)
Comentaro
L Notificaciones -
7
2-306335272.pdf
Acosta Chiistian Sergio Alejandro Aprobads (obs menores)
Sin comentarios e Acosta Christian Sergi Ale
4

Figura 13. Detalle de investigacion 2.

La asignacién de revisores se realiza mediante un cuadro de didlogo que permite
seleccionar a los académicos encargados de evaluar una investigacién especifica. Para
asegurar el cumplimiento del proceso, el sistema exige la asignacién exacta de dos
revisores, e incluye herramientas de busqueda y seleccion que facilitan encontrarlos
rapidamente. Una vez confirmada Ila asignacién, se generan las solicitudes
correspondientes y los académicos seleccionados reciben una notificacion automatica para
gue puedan aceptar y comenzar la revision.
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Asignar revisores

Debes seleccionar exactamente 2 académicos.

Revisor 1 Revisor 2

o Li " Li
Dra. Camila Torres T Leandro Molina impiar

Q Buscar académico por nombre o correo.

Dr. Martin Perez
extra.seed. 4@sgi-epo.local - Odontologia

Dr. Pablo Diaz
pablo.diaz@sgi-epo.local - Odontologia

3 Seleccionar

Dra. Camila Torres
camila torres@sgi-epolocal - Odontologia

3

Leandro Molina
leandro.molinafe@gmail.com - Departamento x

1

YNNI  Asignar revisores

Figura 14. Asignar revisores.

7.2.3. GENERAR REPORTES

La vista de reportes presenta indicadores visuales y estadisticas generales del sistema. El
administrador puede visualizar métricas como el total de investigaciones, su distribucion por
estado, lineas de investigacién, estado de asignaciones académicas, etc. Estos reportes
permiten apoyar la toma de decisiones y realizar un seguimiento global del funcionamiento
del sistema.

— Admin SGI-EPO
= SGI-EPO admin@sgi-epo.local
a
Total investigaciones Total lineas de investigacion Usuarios activos
6 3 Administrador 1
Académico 5
Estudiante 3
[ Investigaciones
Investigaciones por estado Investigaciones por estado
<0 -
# Usuarios N Sorador NN En espera Investigaciones
30
il Reportes
25
L) Notificaciones 20
15
10
05
0
Borrador En espera

Figura 15. Reportes.
7.3. VISTAS DE ACADEMICO

7.3.1. ACEPTAR/RECHAZAR ASIGNACION

La vista de solicitudes de asignaciones pendientes permite al académico revisar las
investigaciones que el administrador le ha solicitado evaluar. Desde esta seccion puede
aceptar una solicitud para continuar con el proceso de revisién, o rechazarla indicando un
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motivo, lo que ayuda a justificar la decision y facilita una eventual reasignacion. Ademas, el
listado incorpora un buscador por investigacién y un filtro por estado, lo que permite
organizar mejor las solicitudes y priorizar las que requieren atencion.

= SGI-EPO Abusleme Ramos Loreto Andrea

loreto.abuslemeej@odontologia.uchile.cl

Solicitudes de asignacion pendientes Y Filtros

FACULTAL

LA DE

QRONTOLS I’RCL%E»\DO

Q Buscar por titulo, estudiante o email.

.. Pendiente PTI
O Investigaciones

€3 Asignaciones Investigacién muy importante

Q Notificaciones Fecha de asignacién: 06-01-2026
Fecha maxima de respuesta: 09-01-2026

Estudiante: Est. Valentina Soto

Figura 16. Solicitudes de asignacion pendientes.

»  Motivo del rechazo

Ej: No dispongo de tiempo / Conflicto de inte

Figura 17. Rechazar investigacion.

7.3.2. REVISAR TRABAJO

En la vista de Investigaciones asignadas se muestra un listado con todas las
investigaciones asignadas al académico, tanto las que ya tienen su evaluacion completada
como las que aun estan pendientes de revision. El listado permite filtrar para ver sélo las
pendientes y también identificar las que estan mas préximas a su fecha limite. Ademas cada
investigacion incluye dos acciones: ver el detalle, para revisar toda la informacion y los
archivos asociados, y realizar la evaluacion, para analizar los documentos de la
investigacion y completar la revision.
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Abusleme Ramos Loreto Andrea 5
loreto.abuslemeej@odontologia.uchile.d

= SGI-EPO

Investigaciones asignadas

Aqui puedes ver las investigaciones asignadas para evaluacién.

LEHO) Pendientes (1)

FACULTAD DE
oDO!
UNIVER

(b Investigaciones Aceptada Pendiente PTI Version 1 inea: Biomateriales Dentales L
Proximas fechas

6 Asignaciones iones pendientes.

Investigacion muy importante

Estudiante: Est. Valentina Soto B
Inve: i6n muy importante: PTI
Fecha de asignacién: 06-01-2026

13 stigadi
Fecha maxima de evaluacién: 13-01-2026

Aceptada Evaluada T Version 1 Linea: Odontologia Preventiva

L) Notificaciones

Investigacion de prueba 23

Estudiante: Est. Valentina Soto
Fecha de asignacion: 06-01-2026
Fecha maxima de evaluacién: 13-01-2026

Q Ver detalles

Figura 18. Investigaciones asignadas.

Al presionar el botén “Ver Detalles”, se muestra la informacion completa de la investigacion
del estudiante, incluyendo sus datos principales y los documentos asociados. Ademas, si el
académico ya ha realizado una revisién para esa investigacion, en esta misma vista se
visualizara la evaluacion registrada por él. Es importante considerar que el sistema solo
permite ver la evaluacion propia, por lo que no se mostrara la revision realizada por el
segundo revisor.

Abusleme Ramos Loreto Andrea

= SGI-EPO loreto.abuslemeej@odontologiauchilec A
(- I
Rest t pl
1 Version1 Cerrada
Documentos
[ Investigaciones * Acta de término (TI)
o Trabajo de investigacién (TI)
6 Asignaciones Revisiones (1)
. . Abusleme Ramos Loreto Andrea Rechazada
L) Notificaciones
Comentario
sisi
4
2 Versién2 En espera

Documentos
« Acta de término (Ti)

* Trabajo de investigacién (TI)

SGI-EPO

Revisiones (0)

Figura 19. Detalles de investigacion, académico.

Al presionar el botdn “Evaluar” se abrira una ventana donde el académico debe seleccionar
el formulario de evaluacién que se aplicara a la investigacion. El sistema dispone de dos
formularios para PTIl y dos formularios para Tl, segun la fase y el tipo de revisidon que
corresponda. Una vez seleccionado el formulario se debe presionar “Continuar’ para
avanzar a la vista de revisién, donde se podra analizar la informacion del trabajo y
completar la evaluacién.
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formulario de ién PTI

Elige qué anexo usar (4A / 48) antes de continuar.

© Anexo 4A
Formulario general de evaluacion del Proyecto de Investigacion (PTI).

O Anexo 4B
Revision Sistematica o Estudio Cualitativo (PTI).

Cancelar Continuar

Figura 20. Seleccionar formulario de evaluacion.

Una vez presionado el botdn, el sistema redirige a la vista de revision, donde se presenta la
informacion general de la investigacion junto con los archivos adjuntos subidos por el
estudiante. Desde esta seccion el académico puede revisar los documentos directamente
en la plataforma (visualizandolos en pantalla) o bien descargarlos para analizarlos con
mayor detalle, segun lo que le resulte mas comodo.

- Abusleme Ramos Loreto Andrea
= SGI-EPO loreto.abuslemeej@odontologia.uchile.cl

Formulario de Evaluacion del Proyecto de Investigacion (PTI)
ESCUELA DE

PREGRADO

Titulo de la investigacién: Investigacién muy importante

Estudiante: Est. Valentina Soto

Linea de Investigacion: Biomateriales Dentales (RL-OD-003)

D Investigaciones )
= Tutor Principal: Dra. Ana Rojas

f Asignaciones

L) Notificaciones Documentos PTI enviados
Selecciona un documento para visualizarlo

INSCRIPCION_PDF Seleccionado: PT|_PDF Abrir/Descargar
INSCRIPCION_PDF

PTI_PDF
PTI_PDF ANEXO_7B_Pauta_de.

PTILWORD
PTI_WORD

&

FACULTAD DE | E!
ODONTOLOGIA | b
UNIVERSIDAD DE CHILE

fEVALUACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION
ION SISTEMATICA o ESTUDIO CUALITATIVO)

Nombre del (la) Profesor(a) Revisor(a):
Nombre del (la) Estudiante:

Figura 21. Informacion de investigacion.

Mas abajo en la vista se presentan los distintos criterios de evaluacién que se aplicaran al
Proyecto de Investigacion (PTI) o al Trabajo de Investigacion (Tl) segun corresponda, en la
captura por ejemplo, se muestra la revision de un proyecto. A medida que el académico
revisa cada punto, puede asignar los puntajes y registrar observaciones. Finalmente se
incluye la seccién de recomendacién donde el académico define el resultado de la version
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evaluada: aprobar, rechazar o si lo considera necesario, solicitar una reuniéon con el
estudiante para aclarar aspectos antes de continuar.

= SGI-EPO Abusleme Ramos Loreto Andrea

loreto.abuslemeej@odontologia.uchile.d

Evaluacion por criterios

FACULT/
20 Factibilidad Coherencia entre problema, objetivos y métodos
Selecciona una opcién v Selecciona una opcién v
[ Investigaciones
: : Relevancia del Tema Calidad general del Protocolo
6 Asignaciones 9
Selecciona una opcion v Selecciona una opcién v

L) Notificaciones

Recomendacién

Aprobado

Aprobado con observaciones menores

Aprobado con observaciones mayores O
No aprobado @]

[ Solicitar reunién con el/la estudiante

SGI-EPO

Figura 22. Evaluacion de investigacion.

Finalmente, el académico debe registrar comentarios generales sobre la investigacion y su
desarrollo dejando observaciones claras que orienten al estudiante en caso de requerir
mejoras. Ademas puede adjuntar archivos de retroalimentacién por ejemplo, documentos
del estudiante con anotaciones o correcciones realizadas por el revisor. Una vez
completada esta informacién, al presionar el boton “Enviar evaluacién”, la revisién queda
guardada y registrada en el sistema, actualizando el historial de la version evaluada.

[ Investigaciones

6 Asignaciones

L Notificaciones

Escribe tus comentarios aqui...

Retroalimentacién (opcional)

Enviar Evaluacién

Figura 23. Comentarios de evaluacion.
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7.4. VISTAS DE ESTUDIANTE

7.4.1. REGISTRAR INVESTIGACION

En la vista de Investigaciones el estudiante podra revisar todas las investigaciones que ha
registrado en el sistema. En el listado se muestra un resumen de cada una incluyendo su
estado, fase y version. Las investigaciones en estado borrador (fase PTI, version 1) podran
eliminarse, ya que aun no han sido enviadas a revision. También se muestran las fechas
mas proximas de entrega y un boton de Nueva investigacion, que permite acceder al
formulario para registrar una investigacion.

/alentina Soto E
a.s0to@sgi-epo.oca

= SGI-EPO alen

Mis investigaciones

Gestiona y supervisa todas tus investigaciones.

Préximas fechas

O Investigaciones

Borrador  PTI  version 1- Abierta inea: Biomateriales Dentales

L Notificaciones

Investigacién muy importante
Fecha de inicio: -

Fecha de término: - Aln no hay fechas configuradas

Tutor principal: Dra. Ana Rojas

Q Ver detalles @ Eliminar borrador

En espera ul version 1- Abierta Linea: Odontologia Preventiva

Investigacion de prueba 23
Fecha de inicio: -
Fecha de término: -

Tutor principal: Dra. Ana Rojas

Q Ver detalles

SGI-EPO

Figura 24. Mis investigaciones.

Al presionar el botén Nueva investigacién, se redirigira a la siguiente vista, donde se podra
completar el formulario con la informacién de la investigacion a registrar. Primero se debe
ingresar la informacién del proyecto, como titulo, linea a la que pertenece, tutor principal y,
de forma opcional, tutores asociados y asesor experto.

Est. Valentina Soto E
ina.soto@sgi-epo.local

= SGI-EPO

alent

& Volver a mis investigaciones

Registrar nueva investigacion

Complete el siguiente formulario para registrar su proyecto de investigacion.
[ Investigaciones

: . Complete el siguiente formulario para registrar su proyecto de investigacion.
L) Notificaciones

Informacién del proyecto

Titulo de la investigacién * Linea de investigacién *

Investigacién muy importante RL-OD-003 - Biomateriales Dentales v
Tutor principal * Tutor asociado 1

Dra. Ana Rojas v Dr. Pablo Diaz v
Tutor asociado 2 Asesor experto

Dra. Camila Torres v Adormo Farias Daniela v

Investigacion registrada exitosamente.

Registrar investigacién

Figura 25. Registro de investigacion, informacién del proyecto.
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Luego se deberan adjuntar los documentos requeridos de la investigacion para la fase PTI.
En caso de ser necesario, también se podra subir un justificativo para alguno de ellos.

= SGI-EPO

Adjuntar documentos

“Subir documento”.

PTl en Word *
Archivo doc/.docx del PT

[ Investigaciones

[J Marcar como justificativo

o c Archivo seleccionado: ANEXO_7A_Pauta_de_Evaluacion_Trabajo_de_Investigacion.doc
L) Notificaciones

Documento subido correctamente.

PTl en PDF *
Versién PDF del PTI

[ Marcar como justificativo

Archivo seleccionado: ANEXO_7B_Pauta_de_Evaluacion_Trabajo_de_Investigacion.docx.pdf

Documento subido correctamente.

Inscripcién PTI en PDF *
Formulario de inscripcion del PT

[J Marcar como justificativo

Archivo seleccionado: ANEXO_7B_Pauta_de_Evaluacion_Trabajo_de_Investigacion.docx.pdf
Documento subido correctamente.

Carta de compromiso (opcional)
Carta firmada por tutor principal

SGI-EPO [J Marcar como justificativo

Figura 26. Registro de investigacion, adjuntar docu

Est. Valentina Soto

E

valentina soto@sgi-epo.loca

Los documentos marcados con * son obligatorios para enviar la investigacién a revisién. Suba cada archivo de forma individual y confirme con el botén

Seleccionar archivo

|

Seleccionar archivo

|

Seleccionar archivo

E

Seleccionar archivo

E

mentos.

Al registrar la investigacion, esta quedara en estado borrador y podra accederse desde la
vista de Investigaciones, donde se guardaran todos los datos y archivos ingresados hasta
ese momento. Desde ahi el estudiante podra modificar o subir archivos faltantes si es

necesario, y luego enviar esa version a revision.

= SGI-EPO

Tutor principal: ~ Dra. Ana Rojas
Tutor asociado:  Dr. Pablo Diaz
Tutor asociado:  Dra. Camila Torres

Asesor experto:  Adormo Farias Daniela

[ Investigaciones
En edicién

£ Notificaciones Completa los documentos requeridos y envia la version.
Documentos subidos

* Inscripcién PTl en PDF

* PTlen PDF

* PTlen Word

Documentos de esta versién
PTl en Word *

Documento subid

PTl en PDF *

Documento subido.

Inscripcién PTI en PDF *
Documento subido.

Carta de compromiso (opcional)
Adn o 52 ha subido un

i no se ha subido un documento de este tipo.

Seleccionar archivo

Seleccionar archivo

Seleccionar archivo

Seleccionar archivo

alfnti na Soto E

0@sgi-epo.ocal

Version 1

Enviar versién a revisién

Figura 27. Registro de investigacion, enviar a revision.

7.4.2. ENVIAR ENTREGA FINAL

Una vez que ambos académicos hayan aprobado la fase PTI de la investigacion, se
habilitara la siguiente fase TI. En esta etapa el estudiante vera nuevamente su investigacion
en estado borrador, y debera ingresar el resumen (abstract) de su investigacion, ademas de

subir los archivos correspondientes a esta fase.
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= SGI-EPO

Investigacion muy importante
Estudiante: Est. Valentina Soto

DF|ESCUELA DE i

i | PREGRADO Linea: RL-OD-003 - Biomateriales Dentales

al:  Dra. Ana Rojas

[ Investigaciones

L Notificaciones

Escribe el resumen de tu investigacion.

Figura 28. Enviar entrega final.

7.4.3. REENVIAR CORRECCIONES

En caso de que la investigacion sea rechazada por los revisores, se cerrara esa version
dejando registrados los comentarios y la retroalimentacién entregada por los académicos.
Luego se abrira una nueva version, en la que el estudiante debera volver a subir los
archivos con las correcciones solicitadas.

D: [ESCUELA DE Resultados finsles, conclusiones y entrega completa
it | PREGRADO

[ Investigaciones

L Notificaciones

Abusleme Ramos Loreto Andrea Rechazada

Comentario

Acosta Christian Sergio Alejandro

aren corres, trabaja muy mal, estudie mas

Figura 29. Versién rechazada.

Entonces la investigacioén volvera al estado borrador, pero no podra eliminarse ya que ya fue
enviada a revisién y no corresponde a su primera version. En esta etapa, el estudiante
debera subir nuevamente los documentos con las correcciones necesarias para que los
académicos puedan revisarlos otra vez.
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oBNIOIE | FREGRADO

[ Investigaciones

L) Notificaciones

SGI-EPO

= SGI-EPO

En edicién
Completa los documentos requeridos y envia la versién.
Documentos subidos

No hay documentos subidos todavia.

Resumen (Abstract)

En Tl es obligatorio completar el resumen antes de enviar a revisién.

Abstract de la ivnestigacion

Documentos de esta version

Acta de término (TI) *

Documento obligatorio pendi

([ Marcar como justificativo

Trabajo de investigacién (TI) *

Documents atorio per

(O Marcar como justificativo

s subir documento o justificacion).

des subir documento o justificacién).

Est. Valentina Soto
valentina.so

i-epo.local

Version 2

Seleccionar archivo (11

Seleccionar archivo (1

Figura 30. Reenviar correcciones.
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VIIl. BUENAS PRACTICAS

1. Antes de enviar: revisa que adjuntaste el archivo correcto y que se vea bien.

2. Si te rechazan: no reenviar “lo mismo”; corrige lo que te marcaron y deja cambios
claros.

3. Académicos: en comentarios, escribe “qué” estd mal y “cdmo” mejorarlo
(accionable)..

IX. PREGUNTAS FRECUENTES

9.1. No me llega el correo de recuperacion.

Revisa la carpeta de spam/correo no deseado y confirma que el correo ingresado sea el
institucional correcto. Si no llega después de unos minutos, intenta nuevamente y verifica
que no haya errores de escritura. Si el problema persiste, contacta a soporte o al
administrador para confirmar que tu correo esté registrado.

9.2. ¢Por qué no puedo eliminar mi investigacion?

La eliminacién solo esta disponible cuando la investigacidn se encuentra en borrador,
corresponde a PTl y es version 1. Si ya fue enviada a revisidon o tiene historial de
evaluaciones/versiones, el sistema bloquea la eliminacion para mantener la trazabilidad del
proceso.

9.3. ¢Cbmo sé si tengo algo pendiente?

Revisa el médulo de notificaciones y el listado principal segun tu rol. Por ejemplo, el
académico debe revisar asignaciones pendientes, y el estudiante debe revisar
investigaciones rechazadas o con observaciones para corregir.

9.4. Subiun archivo y no se ve

Actualiza la pagina y confirma que el archivo se haya cargado correctamente. Si el visor del
navegador no lo muestra, intenta descargarlo para comprobar que el documento se abre sin
problemas. Si continla el inconveniente, vuelve a subir el archivo o prueba con otro
navegador actualizado.

9.5 No me aparece el botén “Enviar a revision” (Estudiante)

Verifica que completaste todos los campos obligatorios y que adjuntaste los documentos
requeridos. Si falta informacién o algun archivo, el sistema puede mantener la investigacién
en borrador y no habilitar el envio.

9.6 ¢ Por qué solo veo mi evaluacion y no la del otro revisor?

El sistema muestra Unicamente la evaluacién realizada por el académico que inicié sesion.
Esto mantiene la independencia del proceso y evita confusiones entre revisiones,
especialmente cuando existen dos revisores asignados.
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9.7 Me equivoqué de archivo, ¢ qué puedo hacer?

Si la versién aun esta en borrador, reemplaza el archivo por el correcto antes de enviar. Si
ya fue enviada a revision, espera las observaciones para corregir en la siguiente version. En
general, lo importante es que la versidon enviada sea coherente con lo que se espera
evaluar.
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