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RUT

RUT

Contrasefia

NOIS3S
3d ODINI

Contrasena

Iniciar Sesién

:Olvidaste tu contraser'li\?‘
PARA INGRESAR AL SISTEMA USTED DEBE INGRESAR EN LOS CUADROS DE TEXTO SUS CREDENCIALES
CORRESPONDIENTES, SU RUT Y CONTRASENA.
SI NO RECUERDA SU CONTRASENA, TIENE LA OPCION DE SELECCIONAR EL TEXTO “¢OLVIDASTE TU
CONTRASENA?".

DE LO CONTRARIO SI LO PREFIERE PUEDE ACERCARSE A ALGUN ADMINISTRADOR O USUARIO CON ROL DE
SECRETARIA DE ESTUDIOS PARA QUE LE CREE UNA NUEVA CONTRASENA.

¢  Restablecer Contrasena

Ingresa tu RUT y se te enviara un enlace a tu correo para restablecer tu
contrasena.

RUT

RUT

Enviar

dvdidNno3y

L 4

VNISVAINOD

AL SELECCIONAR LA OPCION “:OLVIDASTE TU CONTRASENA?” SE LE MOSTRARA ESTA VENTANA,
DONDE AL INGRESAR SU RUT, SE LE ENVIARA UN CORREO A SU DIRECCION DE CORREO REGISTRADA
EN EL SISTEMA PARA REESTABLECER SU CONTRASENA.

SINO TIENE UNA DIRECCION DE CORREO REGISTRADA, O NO PUEDE ACCEDER A ESE CORREO,
SOLICITE EL CAMBIO DE CONTRASENA A ALGUN ADMINISTRADOR O USUARIO CON ROL DE
SECRETARIA DE ESTUDIOS.
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VALV

NOIDVDIAVYN

il

il

Sistema

¥ Mis Evaluaciones

ﬁ Sistema

B Analisis Curricular

a

ale .

LIl Sistema
# Postulantes
£ Docentes

= Asignaciones

Lo}

Reportes

483 Usuarios

B Gestién Evaluaciones

AL INGRESAR AL SISTEMA USTED ENCONTRARA EN EL COSTADO IZQUIERDO UNA BARRA DE NAVEGACION
DONDE PODRA ACCEDER A LAS DIFERENTES SECCIONES DEL SISTEMA DONDE USTED TIENE ACCESO.

SI USTED ES UN DOCENTE SOLO TENDRA ACCESO A LAS SECCIONES DE “MIS EVALUACIONES” SI ES
DOCENTE EVALUADOR Y “ANALISIS CURRICULAR” SI USTED ES UN DOCENTE EVALUADOR DE ANALISIS

CURRICULAR.

SI USTED ES UN ADMINISTRADOR TENDRA ACCESO A LAS SECCIONES QUE SE MUESTRAN EN LA IMAGEN DE
LA DERECHA (POSTULANTES, DOCENTES, ASIGNACIONES, REPORTES, USUARIOS Y GESTION DE

EVALUACIONES).

SANODVDIAILLON

EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA TENDRA LA OPCION DE ACCEDER AL APARTADO DE

NOTIFICACIONES, PARA IR A ESA SECCION DEBE SELECCIONAR EL iCONO DE LA

CAMPANA QUE SE MUESTRA EN LA IMAGEN.

ESTE iCONO ESTA DISPONIBLE PARA TODOS LOS USUARIOS, A EXCEPCION DE LOS

ADMINISTRADORES.

Notificaciones

entro de avisos y actividades del sistema.

Todas NolLeidas 2

Nueva Asignacion » 24 Dec, 2237

o
— $e te ha asignado un nud

evo postulante para Andlisis Curricular: Juan Pérez.

Aviso del Sistema 9 Dec, 2237
A

Recordatons: | eieme de 80135 5 & proxime viemes.

Py Aviso del Sistema « 23 Dec. 2237

El postulante John Doe tiene documentos pendientes de revision urgente.

AL SELECCIONAR EL ICONO DE LA CAMPANA SE LE REDIRIGIRA A ESTA VENTANA, DONDE
ENCONTRARA EL HISTORIAL DE NOTIFICACIONES, POR CADA NOTIFICACION SE SENALA
EL TIPO DE NOTIFICACION, LA DESCRIPCION, DETALLES DE LA FECHA Y SI YA LO LEYO O

NO.

[® Cerrar Sesion

AL FINAL DE LA BARRA LATERAL ENCONTRARA LA OPCION “CERRA SESION”, CON LA

CUAL SERA REDIRIGIDO AL INICIO DE SESION.
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ADMINISTRADOR Y
SECRETARIA DE ESTUDIOS

En el proceso de revalidacion de titulos
participan distintos tipos de usuarios, como
docentes evaluadores, la Secretaria de
estudios y los administradores.

Para separar las funcionalidades que cada uno
realiza, se cred en el sistema un rol para cada
tipo de usuario.
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En este apartado se describirdn cada una de las
funciones que pueden realizar tanto los
administradores, como la Secretaria de estudios.
Se decidié juntar a ambos tipos de usuario en
este apartado, ya que cuentan con casi las
mismas funciones, a excepcion de algunos
detalles que se explicaran en la ventana
correspondiente.



USUARIOS

Usuarios

Listado Usuarios

MOMERE RUT/PASAPORTE

Jimena Ugarte 130051952
Karen Correa 210457846
Maria Luisa 80605285

Pia Perez 20547241K
Pilar Aguilar 109696326

Nuevo Usuario

MNombre Completo

RUT Pazaporte

Rol del Usuario Estado

Secretarfa de Estudios  ~

Contrasefa

Crear contrasefia

ROL

Drocente Evaluador

Drocente Evaluador

Docente Anbkin

LISTA DE USUARIOS

En esta ventana se muestra un listado de los
usuarios registrados en este sistema, en cada
fila se muestra el nombre completo del
usuario, su RUT o pasaporte, el rol que le fue
asignado, su estado en el sistema (Activo o
Desactivo), y en la columna de acciones,
usted puede elegir la opcién de editar la
informacioén del usuario, o eliminarlo.

En la esquina superior derecha se encuentra
un buscador para que le sea mas féacil la
navegacion por la lista de usuarios, puede
filtrar por nombre o RUT del usuario, y asfi
encontrarlo de manera mas expedita.

En la esquina inferior derecha se encuentra el
botén para agregar un nuevo usuario al
sistema.

Buscar por nombre o RUT

ESTADO ACCION

Activo |
Activo P |
Activo |
Activo |
Active |
.Agregarl..!suario

GESTIONAR USUARIOS

En la columna “Accién” usted puede elegir una
opcién para cada usuario registrado.

Si desea editar la informacién del usuario,
puede seleccionar el icono del lapiz y se le
mostrard un formulario similar al de agregar
usuario.

Si desea eliminar a un usuario que ya no sera
parte del sistema y no tendra acceso, puede
seleccionar el icono de la papelera, sin
embargo, no se eliminard, sino que se
cambiard su estado a “Desactivo”.

AGREGAR USUARIO

Al seleccionar el botén de “Agregar Usuario”,
se le desplegara un formulario el cual debe
completar con el nombre completo del
usuario, su RUT o pasaporte, el rol que se le
asignaré al usuario (Administrador, Docente
Evaluador, Docente Anélisis o Secretaria de
Estudios), el estado en el sistema
(Activo/Desactivo), y una contrasefia para que
luego este usuario pueda iniciar sesion.
Finalmente debe seleccionar el botén
“Guardar”, si ya no lo quiere crear,
simplemente seleccione la opcién “Cancelar”.
Debe rellenar la informacion de todos los
recuadros, a excepcién de que debe elegir
entre RUT o pasaporte.

La informacion del usuario puede ser editada
posteriormente.
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POSTULANTES

Postulantes

Buscar por Nombre o RUT Q
Listado Postulantes 5 Reglstros
[14] NOMBRE RUT/PASAPORTE ESTADD EMPEMMENTE ACCIONES
-
# s an_lu 189129025 En Process | er |
postulante@gmail.com . vy
a P
#2 Eavka o 134743875 B (& ver 78
postulante2 @gmail.com S -
Laura Torres ™
#5 ) o 18619134K En Process | B er Fa |
p'&"‘-‘l.l.‘ﬂ'."'d £ !?I"\.?Il.fDI’W ~ ’
#6 Gladis Rodriguez 55550468 e Pvocats (o ver ) Py
postulanted @gmal.com S A
- _
7 Ana Ramirez 146786979 n Process (- ver ) P

postulante5@gmail.com

Registrar Nuevo Postulante

LISTA DE POSTULANTES

&+ Registrar Nuevo Postulante

En esta ventana se muestra un listado de los
Nombres Apellidos postulantes registrados en el sistema, en cada
fila se muestra el nombre completo del
postulante, su RUT o pasaporte, su estado en
el sistema (En proceso o Completado), un
fcono para acceder a su expediente y en la
columna de acciones, usted puede elegir la
opcidn de editar la informacién del postulante,
Email Teléfono o eliminarlo.
En la esquina superior derecha se encuentra
un buscador para que le sea mas facil la
navegacion por la lista, puede filtrar por
nombre o RUT del postulante, y asi
Seleccione un pais... ¥ encontrarlo de manera méas expedita.
En la esquina inferior derecha se encuentra el

botén para agregar un nuevo postulante al
sistema.

GESTIONAR POSTULANTES AGREGAR POSTULANTE

RUT Pasaporte

Pais de Origen

En la columna “Accién” usted puede elegir Al seleccionar el boton de “Agregar Postulante”, se le desplegara un formulario
una opcién para cada postulante €l cual debe completar con los nombres del postulante, los apellidos, su RUT o
registrado. pasaporte, su email, su teléfono y su pais de origen.

Si desea editar la informacién del Finalmente debe seleccionar el botén “Guardar”, si ya no lo quiere crear,

postulante, puede seleccionar el icono del simplemente seleccione la opcién “Cancelar”.
lapiz y se le mostrara un formulario similar ~ Debe rellenar la informacion de todos los recuadros, a excepcion de que debe

al de agregar postulante. elegir entre RUT o pasaporte.
Si desea eliminar a un postulante, puede Ademas rellenar casillas como la de “Email”, o “Teléfono” es opcional.
seleccionar el icono de la papelera, sin La informacion del usuario puede ser editada posteriormente.

embargo, no se eliminard, sino que se 07
cambiara su estado a “Eliminado”.



DOCENTES

Docentes

Lista de Docentes

NOMBRE

Jimena Ugarte

Evalusdor

Pia Perez

Evalissdar

Pilar Aguilar

Andlisis Curriculas

Nembre Compleate
RUT

Tipe de Docents Estado

Andlisic Curricular hd Disponible v

Contraseda

Crear contrasefia

RUT/PASAPORTE ESTADD

130051952 Disponible
20547241K Disponible
109698326 Disponible

LISTA DE DOCENTES

En esta ventana se muestra un listado de los
docentes registrados en el sistema, en cada
fila se muestra el nombre completo del
docente, su RUT o pasaporte, su estado en el
sistema (Disponible/ No Disponible) y en la
columna de acciones, usted puede elegir la
opcidn de editar la informacién del docente, o
eliminarlo.

En la esquina superior derecha se encuentra
un buscador para que le sea mas fécil la
navegacion por la lista, puede filtrar por
nombre o RUT del docente, y asi encontrarlo
de manera mas expedita.

En la esquina inferior derecha se encuentra el
botdén para agregar un nuevo docente al
sistema.

AGREGAR DOCENTE

Buscar por Mombre o RUT Q

ACCION

|

© Agregar Docentc k

GESTIONAR DOCENTES

En la columna “Acciéon” usted puede elegir
una opcion para cada docente registrado.
Si desea editar la informacién del docente,
puede seleccionar el icono del lapiz y se le
mostrard un formulario similar al de
agregar docente.

Si desea eliminar a un docente que ya no
seréd parte del sistema y no tendré acceso,
puede seleccionar el icono de la papelera,
sin embargo, no se eliminard, sino que se
cambiara su estado a “No disponible”.

Al seleccionar el botén de “Agregar Docente”, se le desplegara un formulario el
cual debe completar con el nombre completo del docente, su RUT, el tipo de
docente (Anélisis Curricular o Evaluador), su estado (Disponible o No
Disponible) y una contrasefia para que luego este usuario pueda iniciar sesion.
Finalmente debe seleccionar el botén “Guardar”, si ya no lo quiere crear,

simplemente seleccione la opcién “Cancelar”.

Debe rellenar la informacion de todos los recuadros.
La informacion del usuario puede ser editada posteriormente.
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GESTION DE ANALISIS CURRICULAR

Gestion de Asignaciones

Asigna docentes revisores para la etapa de Analisis Curricular.

POSTULANTE RUT / PASAPORTE DOCENTE ASIGNADO

i umsiliopes 189129025 Pilar Aguilar v
postulante@gmail.com

g CwlaPama 134743875 Pilar Aguilar v
postulante2@gmail.com

Qi LSAFAGEES: 18619134K —- Sin Asignar -- v
postulante3@gmail. com

) Gladis Rodrigue: 55550468 -- Sin Asignar -- v
postulanted@gmail.com

LISTA DE ASIGNACIONES

Al seleccionar el apartado “Acciones”, se muestra un listado de los postulantes que se encuentran en este
proceso, por cada postulante se muestra el nombre, su direccion de correo, el RUT o pasaporte, el docente
asignado (si no se encuentra un docente asignado puede seleccionar el menu desplegable), en la columna de
estado de andlisis puede ir al expediente del postulante.

Recuerde que si no ha cargado ningtin documento de andlisis curricular, puede hacerlo desde la seccion
“Documentos”.

& Postulantes

encontrados

ESTADO ANALISIS

Ver Exp

Ver Exp

Ver Exp

Ver Exp

\

edient
’

ediente =
ediente = |
ediente =
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GESTION DE EVALUACIONES

Gestion de Asignaciones

EVALUACION FECHA DOCENTES ASIGNADOS ESTADO CONFIRMACION ACCION

EWALUACION_2 2t .t

s 03/12/2025 [ Sin Asignar 35 Asignat
ECLINIC -

EWALUACION 1

i - 03/12/2025 Sin Asignar 48 Asignar

TEQRICD

FVALUACION‘I 09/12/2025 & Jimena Ugarte % Confirmada i3 Asignar

EORICO

Asignar Docentes GESTION DE ASIGNACIONES

En este apartado de Gestion de Asignaciones, se

L guardar, el estado volvers a PENDIENTE. Puedes seleccionar

varios docentes. muestra una lista de postulantes, donde por cada
postulante aparece el nombre y RUT o pasaporte,
Salsccions|Decemetsl: el nombre de la evaluacion y su tipo, la fecha a
Jimena Ugarte 150051362 realizarse, el o los docentes asignados, el estado
Pia Perez OEATZHR de la asignacion y en la columna de accion, se
pilar Aguilar 103608325 puede asignar docentes si todavia no lo ha hecho.

0 decente(s) selaccionadols)

Cancelar Guardar Asignacion

ASIGNAR DOCENTE

Al seleccionar la opcidon “Asignar”, se abrira
esta ventana “Asignar Docente”, donde se
mostrard una lista de los docentes
evaluadores que puede seleccionar para esta
evaluacion, debe marcar la casilla al costado
de cada docente que desee asignar a la
evaluacion, luego debe guardar los cambios
en el botén “Guardar Asignacion”.

Si desea cancelar los cambios, simplemente
seleccione la opcién “Cancelar”.



EXPEDIENTE

Listado Postulantes § Regiirs
([ NOMERE RUT/PASAPDRTE ESTADD ACCIONES
" g 189129025 R 78

poshulante@gmailoom

Expedients Evaluaciones Crancgrams Seguimiento

Expediente

NOMBRES APELLIDOS
Juana Lopez

DIRECCION DE CORREQ ELECTROMICO
postulante@gmail.com

TELEFONO
+569

RUT / PASAPORTE

189129025
Juana Lopez

——— PAIS
| # Editar Datos ) .
b » Belice

CIUDAD
Arica

UNIVERSIDAD
universidad de Armenia

SELECCIONAR EL BOTON “VER”

Estando en la ventana de la lista de postulantes, se encuentra

Editar Informacion Personal

Mombres Apalids la columna de expediente para cada postulante.

Amng Lopez Al seleccionar el botén “Ver” se mostrara la ventana con el
RUT Pasaparte expediente del postulante.

189129025
Corren Electrénico Teléfane EDITAR POSTU LANTE

postulante@gmail.com . .
Al presionar el boton de “Editar Datos”, se mostrara un

e o formulario, donde se pueden editar los datos del postulante.
felice " frica Para guardar los datos actualizados se debe seleccionar el
Universidad Pais Univarsidad botén “Guardar Cambios”.
universidad de Armenia Armenia id Si desea cancelar los cambios que realizé, simplemente
seleccione el botén “Cancelar”.
P Si desea cambiar la imagen de perfil del postulante, puede
seleccionar la imagen del circulo sefalada, y podra subir una
= 4 imagen con las restricciones de tamarfio y formato de la
imagen que se le indicaran.
EXPEDIENTE

En la ventana expediente se muestra la informacién del postulante, su
foto de perfil, nombres, apellidos, la direccién de correo electroénico, el
teléfono, RUT o pasaporte del postulante, pais de origen, ciudad y
nombre de la universidad desde la que viene.



EVALUACIONES

Evaluaciones

Evaluaciones

Carla Parra

O o &-

Tesricos eclinco S
Teoricos + Asignar Nueva &
EVALUACION DOCENTE FECHA 0BS. PAUTAS PUMTAIE  ACCION
A I 1 =
ENPRACION. X limena Ugarte 09-Dec-2025 @ E Ver Pauta 9 /10 F
Oportunidad: 1

Asignar Mueva Evaluacion EVALUAC'ONES

En esta seccién se encuentran las evaluaciones asociadas a un

postulante.

A través de linea temporal, se encuentran organizadas en tres

secciones: “Tedricos”, “Preclinicos” y “Clinicos”.

Para cada seccién se presenta una lista de las evaluaciones asociadas

al postulante junto a su detalle: Nombre de la evaluacién, la oportunidad

en la que esta rindiendo esta evaluacion, €l o los docentes asignados

— para esa'evaluacio’n, la fecha en la que de'be rendirla, en el |"cono de
observaciones se pueden ver las observaciones que han realizado los
docentes sobre el postulante, en la columna de pautas se puede
descargar la pauta de la evaluacion que subieron los docentes, el

ASIGNAR NUEVA EVALUACIéN puntaje que se obtuvo, y la opcidn de editar en el icono del lapiz.

Selecciona la Evaluacidn

-- Selecciona -- N

Fecha Programada

24-12-2025 8

Al seleccionar el botén de “Asignar Nueva”, se
puede asignar una nueva evaluacién al
postulante, junto con la fecha.

Luego, encontrard los detalles de la evaluacion
en la seccién de “Gestionar Evaluaciones” si
desea editar mas informacion respecto a la
evaluacion.



CRONOGRAMA

Expediente Evaluaciones Cronograma Seguimiento Documentos

Cronograma

Carla Parra

Evaluaciones

FECHA HORA DOCENTE TIPO ESTADO LUGAR
09-Dec-2025 09:00 Jimena Ugarte Teorico Completado Sala por definir
11-Dec-2025 09:00 Pia Perez Preclinico Completado Sala por definir
14-Dec-2025 09:00 Pia Perez Clinico Completado Sala por definir

CRONOGRAMA

En esta seccién se muestra una lista de las evaluaciones rendidas y por rendir del
postulante, en cada fila se encuentran los detalles de las evaluaciones, la fecha, la hora, el o
los docentes a cargo, el tipo de evaluacién (Teérico, Preclinico, Clinico), el estado de la
evaluacion, y el lugar definido para rendir la evaluacion.

La informacién que aparece en esta tabla puede ir cambiando segtn se edite la informacion
de la evaluacion.
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SEGUIMIENTO

Seguimiento

Seguimiento

Carla Parra

o (o) ® ©

Recepcitn Analisis Evaluaciones Resolucion
Curricular Final
B Detalle de Analisis Curricular
Pendiente
Revisidn de antecedentes académicos y documentos.
Documento Presentado 2 Docente Asignado
Sebecchone Revison
Pilar Aguilar -
Analisis 1
e B Fecha d-c\ carga: Resolucidn
22122025
POF
e ":'DF“’W © Aprobar Postulacién
© Rechazar

ANALISIS CURRICULAR

En el apartado se seguimiento se mostrard una linea de tiempo para poder visualizar en qué etapa del proceso se encuentra el
postulante, si se encuentra en la etapa “Andlisis curricular”, se podra seleccionar el icono de la lupa para ver el detalle de esta etapa.

Si es que no se ha subido ningln archivo, usted puede subir el documento en formato pdf del anélisis curricular.

Ademas en el costado derecho puede seleccionar un docente para que realice la revisién del documento y lo aprueba o rechace segin
estime conveniente.

Seguimiento
Carla Parra

[ ® (o )}—o

b
Recepcion Ansiisis Evaluaciones Resoluddn
Curiculsr Final

Teéricos Preclinicos Clinicos

© vwmcons wie W ) ouscionz wem ) vawscons vm

EVALUACIONES

Al seleccionar el icono de la estrella, se le mostrara el apartado de evaluaciones, en este apartado se encuentra un resumen de las
evaluaciones rendidas por el postulante, mostrando el nombre de la evaluacién, junto a su puntaje obtenido si es que el docente ya lo
evalué.



Seguimiento

Historial de Transacciones
FECHA COMNCEPTO

Primer Pago
21 Dec 2025 e

21 Dec 2025

Registrar Pago

Concepto / Descripcion
Ej: Matricula
Fecha Maonto (UTM)

24-12-2025 |

Métads de Pago

Transferencia

Comprobante (PDF)

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

@ Cpcional. Adjunte el comprobante.

REGISTRAR NUEVO PAGO

+ Registrar Nuevo Pagy

METODO MONTO ACCIONES
Dpiaite +52 IC
WebPay +51 /) (m)

PAGOS

En esta seccién se encuentra el historial de pagos que ha realizado un
postulante a lo largo de su proceso de revalidacién de titulo, en la esquina
superior izquierda se encuentra el total acumulado del monto pagado hasta el
momento (en UTM), debajo se encuentra una lista con los pagos realizados, por
cada pago se presenta la fecha en la que se realizé, el concepto (PDF con el
comprobante), el método con el que se pagd, el monto, y la columna de
acciones, donde se puede editar o eliminar el pago.

En la esquina superior derecha se encuentra el botén “Registrar Nuevo Pago”
para agregar un nuevo pago realizado por el postulante.

Si desea editar el PDF del comprobante de pago, elimine el pago y vuelva a
crearlo.

Al seleccionar el botén “Registrar Nuevo Pago” se mostrara un formulario para agregar un nuevo pago.

Usted deberd completar la informacion solicitada: la descripcion, la fecha en la que se realizé el pago, el monto en UTM, el método de
pago (Transferencia, Dep6sito, Efectivo, Webpay, Otro), y se debe adjuntar el comprobante del pago en formato PDF.

Es importante que al crear el nuevo pago adjunte el comprobante, ya que no se podra editar luego.



DOCUMENTOS

Documentos

Documentos
Carla Parra
Documentos
PG FECHA AUTOR ACCION
ﬁ:‘-ﬁ-&‘sﬁ-‘:“mc“u“ 22-Diec-2025 01:28:20 Usuario Actual BE @
?_f_'f'?lb 22-Dec-2025 00:19:35 Usuario Actual BE @
© Agregar Documento

Subir Muevo Documento

Tipa de Doduments

Seleccione.. o=
Mombre f Descripeion

Ej: Oficia N® 123
Arehiva FDF

Examinar_ | Mo s¢ ha seleccionado ningln archive.

e

DOCUMENTOS

Al seleccionar la opcién “Documentos”, se
mostrard una lista con los documentos que se
han subido al sistema asociados a ese
postulante.

Por cada documento aparecera el tipo de
documento (Oficio, Resolucién, Comprobante,
Anélisis Curricular, Otro), la fecha en la que se
subié el documento, el autor (usuario que
subié el documento), y en la columna de
acciones se mostraran tres iconos, el primero
corresponde a la accién de descargar el
documento, el segundo es para editar la
informacién del documento, y el tercero para
eliminar el documento.

Si desea editar el documento que subid,
eliminelo y cree otro nuevo.

En la esquina inferior derecha se encuentra el
botén para agregar un nuevo documento
asociado al postulante.

AGREGAR DOCUMENTO

Al presionar el botén “Agregar Documento”, se
mostrard un formulario para subir el nuevo
documento, se debe seleccionar el tipo de
documento (Oficio, Resolucién, Comprobante,
Andlisis  Curricular, Otro), el nombre o
descripcién del documento, y seleccionar el
archivo PDF que debe estar guardado en
computador (Debe ser formato PDF).



REPORTES
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REPORTES

En la seccion “Reportes” puede encontrar informacién a nivel general sobre las estadisticas del proceso de revalidacion de titulos,
debido a que existe mas de un tipo de grafico, puede deslizar hacia abajo en la ventana para ver todos.

Ademas, cuenta con filtros para poder realizar una visualizacién més detallada de las estadisticas. Asi, puede visualizar la informacion
por afio, mes, o un rango de fechas (fecha inicio, fecha fin); pais de la universidad de la vienen los postulantes, la etapa del proceso; y
se pueden ordenar las barras de gréficos por fecha.

Al pasar el cursor por encima del grafico podra ver un detalle de los datos.



DOCENTES EVALUADORES
DE ANALISIS CURRICULAR

Los docentes con el rol de evaluadores de
andlisis curricular se encargan de aprobar o
rechazar la continuacion de un postulante en
el proceso antes de pasar a las evaluaciones,
para esto se basa en los documentos de
analisis curricular que le fueron asignados.

En este sistema, la Secretaria de Estudios
elige a un docente evaluador del anélisis
curricular para un postulante.

Asi, el docente evaluador de analisis
curricular tiene el deber de revisar la
documentacion correspondiente al
postulante y tomar la decisiéon correcta.



ANALISIS CURRICULAR

Mis Asignaciones

Listado de postulantes asignados para Analisis Curricular.

POSTULANTE

Valentina Isidora Mufioz Castillo

FECHA ASIGNACION

VM 24 Dec 2025
B 19.456.789-k
Carlos Alberto Rojas Diaz
cr | Anosrnero o 19 Dec 2024
B 182345671
&
© o ® ©
PRacepcidn Analisle Tvahaciones Resalucisn
Curricular Firal
B Detalle de Analisis Curricular
Revisitn de antecedentes académicos y documentos
Documento Presentade L Docente Asignade
Filae Aguitar
N Resolucién
POF

O Rechazar

DETALLE DE ANALISIS CURRICULAR

Al seleccionar el botén en la columna “Accién” se le redirigira al detalle del
postulante, alli podra descargar el o los documentos de andlisis curricular,

ademads de que podra seleccionar la opcion de aprobar al estudiante o

rechazarlo.

4
TOTAL
ESTADO REVISION ACCION
© Pendiente Revisar =

ra ™y
|~ Aprobade |

MIS ASIGNACIONES

Al iniciar sesién como docente evaluador de
andlisis curricular se le mostrara la ventana
con el listado de postulantes que le fueron
asignados, por cada postulante, se mostrara el
nombre del postulante y su RUT o pasaporte,
la fecha en la que le fue asignado, el estado de
la revisién en la que se encuentra, y en la
columna de accidn, el botén le llevard a la
seccién donde esté cargado el o los
documentos de andlisis curricular de ese
postulante.



DOCENTES EVALUADORES
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Los usuarios con el rol de docente evaluador
se encargan de realizar evaluaciones de tipo
Tedricas, Preclinicas y Clinicas a los
postulantes que desean revalidar su titulo en
la Facultad de Odontologia.

Deben evaluar a los postulantes y luego
calificarlos para aprobarlos o reprobrarlos.
La Secretaria de estudios es la encargada de
elegir uno o méas docentes para que se
encarguen de una evaluacion, sin embargo, el
docente asignado puede aprobar o rechazar
esta asignacion.

En este apartado del manual se
encontraran detalles de las funciones que
debe realizar el docente en el sistema para
cumplir con el proceso.



MIS EVALUACIONES

Mis Evaluaciones

. o . e
. .4
EVALUACION_2 EVALUACION_3
Total Postulantes: 1 Total Postulantes: 1
@ Completado > 1 Sin Puntaje >\ p

MIS EVALUACIONES

Al iniciar sesién, si usted es un docente evaluador de las evaluacién Tedricas, Preclinicas o Clinicas se le mostrara esta
ventana con las evaluaciones que se le han asignado, si la evaluacién presenta un punto de color verde, usted ya ha
aceptado la asignacion a esta evaluacién, por el contrario si es de color amarillo, se le ha asignado esa evaluacién,
pero usted todavia no ha aceptado.

Ademads, la evaluacion aparecerd como completada una vez que usted haya asignado un puntaje a todos los
postulantes, por el contrario se le indicard como se muestra en la imagen si todavia le falta por evaluar algin
postulante.

Para acceder al detalle de esta evaluacion debe seleccionar la opcién del icono “>".

- EVALUACION_2 B verpaua (2

Ielael) & 11 December 2025 (@ Confirmads

Lista de Postulantes

POSTULANTE RUT f PASAPORTE ESTADO EVALUACION PUNTAJE ACCION

P
° Carla Parra 134743875 Caficado 7710 W (| # calificar

EVALUACION

Al ingresar al detalle de una evaluacion se le mostrara esta ventana, en la cual se indica la fecha de la evaluacion, el
tipo de evaluacion y si usted ya ha confirmado su participacion en evaluar este examen.

En la esquina superior derecha usted puede ver la pauta de la evaluacion si ya se ha cargado en el sistema, o si
todavia no hay una pauta, o usted desea cambiar la que ya existe puede seleccionar el botén de actualizar sefialado
con el circulo rojo.

Debajo se encuentra la lista de postulantes asociados a esta evaluacién, por cada postulante se mostarrd su RUT o
pasaporte, el estado sobre la evaluacién, el puntaje obtenido; si usted todavia no ha evaluado al postulante y desea
hacerlo, puede seleccionar el botén “Calificar”. Ademas puede ver o agregar observaciones sobre el rendimiento del
postulante en esta evaluacion seleccionando el boton al costado de “Calificar” sefialado con un circulo verde.
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